Na temelju ¢lanka 58. stavak 2. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli
("Narodne novine" broj 87/08., 86/09., 92/10., 105/10., 90/11., 5/12., 16/12., 86/12., 126./12.,
94/13., 152/14., 07./17., 68./18., 98./19. 1 64./20.) i ¢lanka 26. Statuta Osnovne Skole Cavtat,
nakon prethodno provedene rasprave na Uciteljskom vijecu, Vijecu ucenika i Vijecu roditelja
Skolski odbor je na sjednici odrzanoj dana 6. listopada 2021. godine donio

KUCNI RED

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.
Kuénim redom Osnovne $kole Cavtat (u daljnjem tekstu: Skola) uskladuje se radno vrijeme

Skole i radnika, prava i duznosti u¢enika i radnika glede dolaska, boravka i odlaska iz Skole,
odrzavanje reda, Cistoce i dezurstva te ulazak u Skolu roditelja i ostalih osoba.

Izrazi u ovom ku¢nom redu navedeni u muskom rodu neutralni su i odnose se na osobe oba
spola.

Clanak 2.
Odredbe Ku¢nog reda odnose se na sve osobe za vrijeme njihova boravka u Skoli.

S odredbama Kuénog reda radnike upoznaje ravnatelj Skole, u€enike, roditelje 1 skrbnike
razrednik, a ostale osobe, kada je to potrebno, dezurni ucitel;.

S odredbama ovog Kuénog reda ravnatelj je duzan upoznati sve radnike Skole na pocetku
svake Skolske godine, a po potrebi i ¢esce.

Ucenike i roditelje/skrbnike uc¢enika s odredbama Kuénog reda duzni su upoznati na pocetku
svake Skolske godine razrednici na prvom satu razrednika, tj. na prvom roditeljskom sastanku,
a prema potrebi i tijekom Skolske godine.

Ugenike, roditelje/skrbnike udenika i posjetitelje Skole duzni su, prema potrebi, na odredbe
ovog Kuénog reda upozoriti svi radnici Skole, ako se za to ukaze potreba.

Jedan primjerak ovog Kuénog reda isti¢e se na vidljivom mjestu u Skoli (na oglasnim
plo¢ama u vidu izvoda ili sli¢no) i na web stranicama Skole.

Clanak 3.
Odredbe Kuénog reda primjenjuju se i na ponasanje u¢enika i radnika Skole kada se planirane
zadaée i sadrzaji Godi$njeg plana i programa i Kurikuluma Skole ostvaruju izvanué¢ioni¢kom
nastavom izvan Skole (kulturne ustanove, javne ustanove, institucije, gospodarski subjekti i

dr.)

Clanak 4.
Odredbe Kuénog reda provode se u svim prostorima Skole sukladno Zakonu o odgoju i
obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli, propisima donesenim na temelju Zakona, Statuta
Skole te sukladno Pravilniku o nadinu postupanja odgojno-obrazovnih radnika $kolskih
ustanova u poduzimanju mjera zaStite prava ucenika te prijave svakog krSenja tih prava



nadleznim tijelima, Protokolu o postupanju u slucaju nasilja medu djecom i mladima te
drugim vaze¢im dokumentima kojima se regulira Zivot 1 rad u osnovnoj skoli.
II. RADNO VRIJEME

Clanak 5.
Radno vrijeme Skole je od 07,00 do 20,00 sati. U Podruénim §kolama radno vrijeme odreduje
se sukladno ustroju za tekucu Skolsku godinu odredenom GodiSnjim planom 1 programom
rada i Kurikulumom Skole.
Skole ujutro otvaraju spremacice i domari i pregledavaju stanje prije podetka nastave, a o
eventualnim problemima odmabh izvjesc¢uju tajnika ili ravnatelja.
Skole zatvaraju spremacica ili domar na kraju radnog dana. Oni su odgovorni za urednost i
sigurnost i za zaklju¢avanje prostora Skole.
Radno vrijeme Skole iznimno se mozZe produziti, o ¢emu odluku donosi Skolski odbor.

Clanak 6.
Subotom, nedjeljom i za vrijeme drzavnih blagdana Skola je u pravilu zatvorena. U iznimnim
slu¢ajevima odobrenje za otvaranje Skole daje ravnatelj.

Clanak 7.
Radno vrijeme radnika Skole mora biti istaknuto:

e zaucitelje u rasporedu istaknutom na oglasnoj ploci

e 7za ravnatelja, strune suradnike, administrativno i tehnicko osoblje na vratima
prostorije u kojoj obavlja pretezni dio radnog vremena, odnosno za spremacice na
oglasnoj ploci

e stru¢ni suradnici, administrativno osoblje te ravnatelj trebaju uz obavijest o radnom
vremenu istaknuti vrijeme rada sa strankama.

Clanak 8.
Radnici Skole obvezni su dolaziti na posao i odlaziti s posla u vrijeme utvrdeno odlukom
ravnatelja Skole o rasporedu radnog vremena, kako bi se nastava i ostali poslovi mogli uredno
obavljati.
Radno vrijeme ucitelja utvrdeno je rasporedom sati koji se donosi na pocetku skolske godine
te izmjenama i dopunama u rasporedu sati koje se donose tijekom Skolske godine.
Svaki uditelj obvezan je svakodnevno prije odlaska s radnog mjesta informirati se na oglasnoj
plo¢i u zbornici Skole o eventualnim izmjenama rasporeda sati, zamjenama odsutnih kolega
ili o drugim vaznim obavijestima u vezi s organizacijom nastave.
Ravnatelj moze odrediti i drugaciji raspored sati ili raspored rada, ako je to potrebno radi
pravovremenog obavljanja posla i nesmetanog odvijanja nastavnog procesa.

Clanak 9.
Radnici su duzni zapoceti rad u tocno odredeno vrijeme 1 ne smiju ga zavrsiti prije isteka tog
vremena. SprijeCenost dolaska na dezurstvo i1 nastavu ucitelj je duzan javiti ravnatelju,
voditelju smjene ili u tajnistvo.



U slucaju zakasnjenja ili iznenadne odsutnosti pojedinog radnika, njegove poslove obavlja
radnik kojeg odredi ravnatelj, odnosno osoba koju on ovlasti (satnicar, dezurni nastavnik ili
voditelj smjene).

III. PRAVILA I OBVEZE PONASANJA U UNUTARNJEM 1 VANJSKOM
PROSTORU
SKOLE

Clanak 10.
Ucenik ima pravo i duznost biti nazo¢an nastavi prema satnici razrednog odjela te ostalim
aktivnostima za ucenika.

Clanak 11.
Ugenici su duzni redovito i na vrijeme dolaziti u Skolu prema satnici razrednog odjela i
ostalih djelatnosti Skole.

Clanak 12.
Ugenici su duzni dolaziti na vrijeme u Skolu najkasnije 5-10 minuta prije poetka nastave i/ili
drugih oblika odgojno-obrazovnoga rada u Skoli. Nije dozvoljeno bez opravdanog razloga
kasniti na nastavu. U takvim slufajevima razrednik obavjeStava roditelje/skrbnike ucenika
koji su duzni sprijeciti takvo ponasanje. U slu€aju zanemarivanja te obveze roditelja/skrbnika

i ponavljajuéeg ponasanja ucenika, Skola o tome obavjeitava nadlezni Centar za socijalnu
skrb.

Clanak 13.
Do dolaska dezurnih ucenika i ucitelja ulazna vrata otvara domar/spremacica, a do tog
vremena udenici se ne pustaju u Skolsku zgradu, osim u sludaju iznimnih vremenskih
nepogoda, o ¢emu odlucuje domar ili tajnik.

Clanak 14.
U prostorijama Skole ué¢enici mogu boraviti samo u vrijeme odrzavanja nastave prema
rasporedu sati razrednog odjela, kao i drugih djelatnosti u kojima izravno sudjeluju.

Clanak 15.

Ucenici su duzni po zavrSetku nastave i svih drugih oblika odgojno-obrazovno rada, kao i
zavrietku koristenja Skolske knjiznice, mirno, bez zadrzavanja, napustiti prostor Skole
(unutarnji 1 vanjski) u roku od 10 minuta nakon zavrSetka nastave i drugih oblika odgojno-
obrazovnoga rada.

Udenici putnici zadrzavaju se u za to odredenom prostoru Skole ili na autobusnoj stanici
ispred Skole uz nazoénost dezurnih uéitelja do polaska §kolskih autobusa.

Vrijeme nakon napuStanja Skolskog dvoriSta smatra se izvanSkolskim vremenom 1 za
ponasanje ucenika nakon toga vremena odgovorni su roditelji/skrbnici uc¢enika. U slucajevima
nasilni¢kih pona$anja medu ucenicima, koja se dogode prije dolaska u Skolsko dvoriste,
odnosno nakon napustanja Skolskog dvorista, prije i poslije poetka/zavrietka nastave i



drugih oblika odgojno-obrazovnog rada 1 aktivnosti definiranih Godi$njim planom i
programom i Kurikulumom Skole, Skola nema ovlasti poduzimati pedagoske mjere prema
ucenicima, ve¢ djeluje odgojno, a informacije o nasilnickim ponasanjima prosljeduje
nadleznim izvanskolskim subjektima sukladno Protokolu o postupanju u slu¢aju nasilja medu
djecom i mladima.

Clanak 16.
Ucenici putnici se zadrzavaju u Skolskom dvoriStu na za to predvidenom mjestu ili se
zbrinjavaju u prostoru Skole u slu¢aju losih vremenskih uvjeta do polaska autobusa uz
nazocnost dezurnih ucitelja.

Clanak 17.
U Skolsku sportsku dvoranu uéenici mogu ulaziti samo uz nazoénost uditelja tjelesne i
zdravstvene kulture ili razrednika te voditelja sportskih aktivnosti. Ulazna vrata dvorane
zaklju€ana su, o ¢emu brigu vodi ucitelj koji odrzava nastavu TZK, voditelj sportskih
aktivnosti ili spremacica zaduzena za dvoranu.
Ucenici na satu Tjelesne 1 zdravstvene kulture imaju propisanu odje¢u i obucu (bijele
pamuéne majice, sportske hla¢ice te &istu sportsku obucu) te koriste sprave u Skolskoj
dvorani samo uz dozvolu i nadzor uitelja TZK.

Clanak 18.
Na Skolskim igrali§tima mogu se zadrzavati ulenici koji imaju nastavu ili organizirane
aktivnosti.
Za vrijeme odrzavanja natjecanja mogu se zadrzavati i ostali ucenici kao gledatelji uz
obavezan nadzor.
Nakon odrzanih natjecanja svi uéenici duzni su napustiti Skolska igralista.
Za vrijeme odrzavanja Skolskih turnira ucenicima nije dozvoljeno prikupljanje novca za
sudjelovanje.

Clanak 19.
Za vrijeme boravka u Skoli uéenicima nije preporuljivo nosenje novca, nakita, mobitela i
drugih skupocjenih 1 vrijednih predmeta koji nisu potrebni za nastavu i druge uceniCke
aktivnosti u Skoli.
Ukoliko ih uéenici ipak nose, ¢ine to na vlastitu odgovornost. Skola ne odgovara za
otudivanje istih.
KoriStenje mobitela dozvoljeno je samo tijekom odmora, a na nastavi isklju¢ivo uz dozvolu i
nadzor ucitelja.

Clanak 20.
Ucenicima nije dopusteno ulaziti u zbornicu bez poziva ili odobrenja ucitelja.
Ucenici ne smiju bez odobrenja ravnatelja dovoditi u Skolu strane osobe.
Svim osobama zabranjeno je dovoditi Zivotinje u prostorije i okoli§ Skole.

Clanak 21.



U slucaju da ucenik osje¢a zdravstvene teskoce koje mu onemogucavaju daljnje pracenje
nastave, ali ne zahtijevaju hitnu medicinsku pomo¢, treba se javiti razredniku, deZurnome
ucitelju ili stru¢nom suradniku koji ¢e obavijestiti roditelje/skrbnike ucenika koji trebaju doci
po ucenika u Skolu ili organizirati da po ugenika dode druga odrasla osoba od povijerenja.
Ugenik ¢e ostati u Skoli pod nadzorom odraslih osoba do dolaska roditelja/skrbnika ili druge
odrasle osobe od povjerenja, uz usmenu suglasnost roditelja u¢enik moze sam oti¢i kuéi.

Clanak 22.
U prostorima Skole zabranjeno je svako neovlasteno audio-snimanje i video-snimanje bez
znanja i privole osobe ili osoba (radnika Skole, ugenika Skole i roditelja/skrbnika i ostalih)
koje se snima.
Svako audio- i video-snimanje zaposlenika i u¢enika Skole treba najaviti stru¢noj sluzbi ili
ravnatelju Skole.
Svako postupanje suprotno stavku 1. ovog ¢lanka sankcionirat ¢e se prema vaze¢im Zakonima
Republike Hrvatske.

IV. PRAVILA MEDUSOBNIH ODNOSA UCENIKA, RADNIKA SKOLE,
RODITELJA/SKRBNIKA I DRUGIH KORISNIKA USLUGA SKOLE

Clanak 23.
U prostoru $kole 1 okoliSu zabranjeno je izrazavanje diskriminacije na osnovi rasne ili etnicke
pripadnosti ili boje koZze, spola, jezika, vjere, politickog ili drugog uvjerenja, nacionalnog ili
socijalnog podrijetla, imovnog stanja, Clanstva u gradanskim udrugama, obrazovanja,
drustvenog polozaja, bracnog ili obiteljskog statusa, dobi, zdravstvenog stanja, invaliditeta,
genetskog nasljeda, rodnog identiteta, izrazavanja ili spolne orijentacije, nasilno rjeSavanje
sukoba, izrazavanje neprijateljstva, nesnosljivosti ili drugog neprimjerenog ponasanja.

Clanak 24.
Odnosi izmedu ucitelja, stru¢nih suradnika, ravnatelja te svih ostalih radnika Skole i uéenika
trebaju biti na razini medusobnog poStivanja 1 uvazavanja u svakodnevnoj interakciji 1
komunikaciji u Skoli.
U komunikaciji izmedu uéenika i gore navedenih radnika Skole obostrano nije dopusteno:
e koriStenje povisenih tonova
e vrijedanje, nazivanje pogrdnim imenima
e omalovazavanje
e prijetnje
e ismijavanje iz bilo kojeg razloga
e uznemiravanje odnosno druge aktivnosti koje izazivaju nelagodu u drugih osoba
e vrijedati dostojanstvo druge osobe, odnosno vrijedanje, psovanje, omalovazavanje
ucenika, ucitelja 1 drugih radnika, ili Sirenje neistina o drugima te poticanje nasilnog
ponasanja



Clanak 25.
Svaki razredni odjel na pocetku nastavne godine istice svoje razredne vrijednosti, donosi
svoja razredna pravila i posljedice krSenja tih pravila. Dogovorena pravila postavljaju se na
vidljivo mjesto u mati¢noj ucionici razrednog odjela. S tim vrijednostima, pravilima i
posljedicama razrednik upoznaje roditelje/skrbnike ucenika na prvom sljede¢em roditeljskom
sastanku.

Clanak 26.
Obveza je svakog ucenika da:

e se pridrzava dogovorenih razrednih i Skolskih pravila o medusobnom ponaSanju
ucenika

e cventualne sporove i sukobe s pojedinim ucenicima, koje ne moze rijesiti samostalno,
rijesi nenasilno uz pomo¢ razrednika i/ili drugih nadleznih radnika Skole, koji pri tome
vode racuna o individualnim osobinama ucenika, posebno o njegovim karakternim i
emocionalnim osobinama, obiteljskim prilikama, tj. sredini u kojoj u€enik boravi

e izvijesti ucitelja ili drugu nadleznu osobu u Skoli o eventualnoj spoznaji da pojedini
ucenici provode nasilje nad odredenim ucenikom ili iskazuju druge oblike
neprihvatljivoga ponasanja.

Clanak 27.

Svi odgojno-obrazovni radnici Skole duzni su preventivno odgojno djelovati, tj. poticati
ucenike na postivanje uspostavljenih pravila o medusobnom ponasanju uc¢enika, utjecati

na stvaranje pozitivne razredne i Skolske klime i unapredivanje odnosa medu uéenicima

te intervenirati u slu¢ajevima krenja tih prava od strane pojedinih uéenika. Svi radnici Skole
duzni su u sluc¢ajevima prijave povrede prava ucenika postupati sukladno Pravilniku o na¢inu
postupanja odgojno-obrazovnih radnika Skolskih ustanova u poduzimanju mjera zastite prava
ucenika te prijave svakog krsenja tih prava nadleznim tijelima.

Clanak 28.
U slucaju zamijecenog nasilnickog ponasanja postupa se u skladu s Pravilnikom o nacinu
postupanja odgojno-obrazovnih radnika Skolskih ustanova u poduzimanju mjera zastite prava
ucenika te prijave svakog krSenja tih prava nadleznim tijelima.

Clanak 29.
Za evidentiranje nasilnickog ponasanja koristi se Web obrazac za evidenciju o pojedinacnom
slucaju nasilja u odgojno-obrazovnim ustanovama.

Clanak 30.
Za vrijeme odrzavanja nastave nije dozvoljeno ometati nastavni rad na nacin da ucenici:
e bez opravdanog razloga i dopuStenja ucitelja hodaju ucionicom i1 ometaju druge
ucenike
e razgovaraju o temama nevezanima uz nastavni rad, dovikuju se ili doSaptavaju



bez dopustenja mijenjaju svoja radna mjesta koja im je odredio razrednik ili predmetni
ucitelj

dobacuju se bilo kakvim predmetima, gadaju druge ucenike i/ili ucitelje

odbijaju zahtjeve ucitelja, prepiru se i/ili vicu

bez dopustenja napustaju uéionicu

koriste nedopustene izvore podataka u svrhu prepisivanja

Clanak 31.

Duznosti su 1 obveze roditelja ili staratelja ucenika:

redovito pravdati izostanke te pratiti pohadanje nastave i drugih oblika odgojno-
obrazovnog rada koje je u€enik izabrao

redovito dolaziti na roditeljske sastanke, na sat informacija razrednika (minimalno
jednom u svakom polugodistu) i, po potrebi, predmetnog ucitelja

obavijestiti Skolu o specifi¢nostima ugenikove obiteljske situacije, zdravstvenog stanja
te o svim relevantnim informacijama koje mogu utjecati na ucenikovo funkcioniranje
unutar odgojno-obrazovnog procesa

redovito podmirivati obveze prema Skoli: odnosi se na Skolsku kuhinju, produZeni
boravak, naknadu Stete te ostale obveze tijekom godine

Clanak 32.

Roditeljima ili starateljima zabranjeno je:

dolaziti u Skolu u alkoholiziranom stanju i pod utjecajem psihoaktivnih sredstava
neprimjereno ponasSanje (vrijedanje, psovanje, omalovazavanje ucitelja, ostalih
radnika ili u¢enika

pusenje u prostoru Skole i oko Skole

iz sigurnosnih razloga, boraviti u prostoru Skole bez opravdanog razloga

rjeSavati probleme medu ucenicima

Clanak 33.

Ucitelju nije dopusteno za vrijeme nastave ucenika slati izvan prostora Skole ili ga kaznjavati
udaljavanjem iz ucionice.

Clanak 34.

Raspored sjedenja ucenika u ucionici odreduje razrednik ili predmetni ucitelj na pocetku ili
tijekom Skolske godine.

Promjenu mjesta iz opravdanih razloga moze odrediti svaki ucitelj na svome satu, §to ovisi o
organizaciji rada 1 pedagosko-metodickoj strukturi sata.

Clanak 35.



Prilikom odlaska u¢enika svojim ku¢ama te na autobusnom stajalistu i u Skolskom autobusu,
ucenici se pridrzavaju prometnih propisa, kako ne bi ugrozili i doveli u opasnost sebe i druge.

Clanak 36.
Pri ulasku u vozila Skolskog prijevoza stariji udenici propustaju mlade uéenike ili invalidne
osobe.

Clanak 37.
Za vrijeme izvodenja programa na priredbama ucenici se moraju ponasati pristojno. U tijeku
izvodenja drzavne himne ucenici ustaju i stoje mirno, a po zavrsetku ne pljes¢u. Po izvodenju
ostalih tocaka programa izvodaci se nagraduju pljeskom. Nakon zavrSetka programa ucenici
mirno napustaju svoja mjesta i prostorije, propustajuci starije osobe.

Clanak 38.
Ucitelje 1 druge osobe pri ulasku 1 izlasku iz u€ionice, ucenici pozdravljaju ustajanjem, osim
kada rade pismenu zadacu ili kad se u kabinetima izvode vjezbe ili eksperimenti.

Clanak 39.
Ugenici pozdravljaju svakog radnika Skole i u¢itelja bez obzira je li mu predmetni ugitel;.

Clanak 40.
Za vrijeme nastave ili nekog drugog oblika organiziranog odgojno-obrazovnog rada u Skoli,
ucenici su duzni odrzavati red i mir, pazljivo pratiti rad ucitelja i sudjelovati u radu.
Kada ucenik Zeli nesto pitati ili priop¢iti, treba svoju namjeru pokazati dizanjem ruke.
Za vrijeme usmenog ispitivanja ucenik je duzan ustati i/ili ponasati se u dogovoru s uciteljem
te se pridrzavati pravila kulturnog ophodenja.
Po zavrSetku nastavnog sata ucenici svoje radno mjesto moraju ostaviti uredno. Ucionicu
napustaju kada to odobri ucitelj, uz prethodni pozdrav.

Clanak 41.
Kada ucenik ili druga osoba sluzbeno ulazi u ucionicu, prije ulaska ¢e pokucati, po ulasku
kulturno pozdraviti, potom ucitelju ili drugoj osobi izloZiti ukratko razlog dolaska, a odmah
nakon toga, pozdravivsi, iza¢i iz u€ionice, kako se rad ne bi ometao.

V. ODRZAVANJE REDA I CISTOCE TE CUVANJE SKOLSKE IMOVINE
Clanak 42.

Prilikom ulaska u Skolu ucenici su duzni ocistiti obu¢u. U miru ¢ekaju ulazak u ucionicu ili
kabinet.



Dezurni radnik ne smije dozvoliti ulazak ucenika u zgradu ukoliko ulasku ucenika ne
prisustvuje dezurni ucitelj ili ucitelj koji s ucenicima izvodi nastavu.

Clanak 43.
Na Skolskim igraliitima od obuce koriste se tenisice za nastavu TZK.

Clanak 44.
Duznost je svih da duvaju Skolsku imovinu (namjestaj, nastavna sredstva i drugo).
Svaku Stetu odmah prijavljuju dezurnom radniku, a dezurni radnik o tome izvjescuje tajnika
ili ravnatelja Skole.
Za §tetu na prostorima, opremi i uredajima Skole ugenici i djelatnici su materijalno odgovorni
sukladno Statutu Skole.
Sve stete prouzroCene svjesno ili zbog nepaznje roditelji pocCinitelja obavezni su nadoknaditi u
iznosu stvarne cijene za njeno dovodenje u prethodno stanje.
Visina Stete utvrduje se u visini cijene koStanja 1 ugradnje oSte¢ene imovine odnosno na
temelju procjene visine Stete ukoliko se ne moze utvrditi cijena koStanja oSte¢ene imovine.
Procjenu vrsi ulitelj razrednik, raunovodstveni djelatnik i ravnatel;.
Roditelj ucenika odnosno skrbnik ucenika je duzan Stetu nadoknaditi u roku od 8 dana.
Novcani iznos za naknadu Stete roditelj odnosno skrbnik ucenika uplacuje na Ziro-racun
Skole.
Naknada Stete se moze izvrsiti i kupnjom oSte¢enog predmeta u dogovoru s ravnateljem
Skole.
Za namjerno pocinjenu Stetu izri€u se pedagoske mjere u skladu s Pravilnikom o pedagoSkim
mjerama.

Clanak 45.
U Skolskoj knjiznici uéenici se trebaju ponasati kulturno te se pridrzavati svih zahtjeva
Skolskog knjiznigara koji su u skladu s Kuénim redom, Statutom Skole i ostalim Skolskim
dokumentima.
Knjige posudene u knjiznici ucenik je obavezan Cuvati i neoste¢ene ih na vrijeme vratiti u
knjiznicu. U protivnom nadoknaduje vrijednost ostecene ili izgubljene knjige.

Clanak 46.
Nakon odrzanog nastavnog sata za vrijeme velikog odmora, nakon pregleda redara i
predmetnih ucitelja, svoje stvari u ucionici ostavljaju ucenici koji u njoj imaju sljedeci
nastavni sat, a prostorije se obavezno zakljucavaju.

Clanak 47.
U osnovnoj Skoli Cavtat koristi se e-Dnevnik u redovitoj, dopunskoj, dodatnoj i1 izbornoj
nastavi. Ucitelj raspolaze tokenom ili mTokenom kojim se koristi za unos podataka o
odrZanoj nastavi, kao 1 svim potrebnim podacima vezanim uz nastavu i ucenike (npr. zapisnik
roditeljskog sastanka, odrzana sjednica Razrednog vijeca i sl.)



Ucitelj uredaj token ili mToken zaduzuje i razduzuje kod administratora e-Dnevnika ili
ravnatelja Skole. U slu¢aju prestanka zamjene ili radnog odnosa uéitelj je duzan vratiti uredaj,
token u tajnistvo ili ravnatelju.

Ukoliko ucitelj izgubi token sam snosi troskove nabave novog.

Clanak 48.
Ucenici su obvezni prati ruke prije jela, nakon upotrebe sanitarija 1 uvijek kada imaju
neciste ruke.

Clanak 49.
Ugenici su duzni u Skolu dolaziti uredno odjeveni, sukladno uobi¢ajenim normama pristojnog
izgleda. Odjec¢a 1 obuca treba biti prikladna, €ista 1 uredna (neprikladno je dolaziti u hlacama 1
suknjama iznad koljena, majicama dubokog dekoltea, otkrivenih ramena i trbuha, u potkosulji
ili sli¢nim majicama) 1 uredno podsiSani.
Nije dozvoljeno nositi odjevne predmete s natpisima koji mogu povrijediti tude osjecaje,
vjerovanja ili stavove.
Ucenicima nije dozvoljena upotreba sredstava za uljepSavanje (Sminke, lakova 1
neprimjerenih dodataka).

Clanak 50.
Za vrijeme boravka u Skolskom prostoru nije dozvoljeno:

e napustati Skolski prostor u kojem se odvija nastava bez dozvole nadleznih osoba iz
Skole

e gurati se na ulazu/izlazu iz Skole, tj. pri ulasku/izlasku iz udionica i Skolsku dvoranu,
na Skolskom stubistu

e tréati Skolskim hodnicima

e penjati se na prozorske klupice, radijatore, Skolske ograde te na sve sanitarije u
prostoru Skole

e pusiti ili konzumirati alkohol 1/ili druga sredstva ovisnosti

e pisati grafite u cjelokupnom prostoru Skole

e namjerno oteéivati inventar Skole

e bacati otpatke po ucionicama, hodnicima i drugim unutarnjim i vanjskim prostorima te
uniStavanje nasada i zelenila

e unositi u Skolski prostor sredstva i predmete koji mogu izazvati pozar (3ibice,
upaljace, zapaljiva sredstva i dr.) i/ili eksplozije bilo kakvih razmjera (eksplozivne
naprave, nepoznate sumnjive predmete, petarde i druga pirotehnicka sredstva)

e nosenje oruzja ili predmeta koji mogu izazvati ozljede, a nisu u cilju izvodenja nastave

e unositi tiskovni 1 drugi materijal neprimjerenog/nepoc¢udnog sadrzaja, pokazivati ga i
na taj na¢in uznemiravati druge ucenike

e uniStavati svoju imovinu, imovinu drugih ugenika i/ili Skolsku imovinu

e polijevati se medusobno vodom ili drugim tekuéinama, prolijevati tekuéine po
podovima Skole te se medusobno prskati raznim sprejevima koji mogu biti $tetni po
zdravlje



e igrati igre na srecu

e dovoditi Zivotinje na Skolsko dvoriste i u Skolsku zgradu

e dovoditi u Skolu strane osobe bez odobrenja ravnatelja

e ulaziti u zbornicu, uredske prostorije Skole i ugionice u kojima se odvija nastava
drugih razrednih odjela bez valjanog razloga

e namjerno ometati bilo koji oblik odgojno-obrazovnog rada u Skoli

e krivotvorenje ispriCnica ili ispitnih materijala, krivotvorenje pisane ili elektronicke
sluzbene dokumentacije Skole

e ucenicima je zabranjen pristup dru$tvenim mrezama s radunala Skole, a pravo pristupa
internetu s ra¢unala Skole u¢enici imaju isklju¢ivo u obrazovne svrhe, uz odobrenje i u
prisutnosti ucitelja ili strucnih suradnika

Clanak 51.
Za vrijeme boravka u Skoli u¢enici ne smiju koristiti fotoaparat, mobitel, smartphone, tablet i
druge sli¢ne aparate bez dozvole u¢itelja ili struénog suradnika. Ako je u¢enik u Skolu donio
mobitel ili drugi elektroni¢ki uredaj, duzan ga je prilikom ulaska u Skolsku zgradu isklju¢iti i
spremiti u torbu.
Posebno je zabranjeno neovlasteno snimanje i fotografiranje drugih ucenika, ucitelja i radnika
Skole u svim prostorima Skole, kao i $irenje takvih snimaka kojima se naru$avaju prava i
dostojanstvo drugih putem mobitela, interneta i sl.
Ucenik smije koristiti uredaje kojima je mogu¢ pristup mreznom povezivanju i mreznim
komunikacijama tijekom odgojno-obrazovnog rada samo uz odobrenje ucitelja ili stru¢nog
suradnika.
U slucaju prekrsaja, ucitelj upucuje ucenika da mobitel ili drugo tehnicko pomagalo pohrani
kod struéne sluzbe, u tajnistvo ili kod ravnatelja Skole, a uz prethodnu obavijest roditelju.
Uredaj moze preuzeti isklju¢ivo uc¢enikov roditelj/skrbnik.

Clanak 52.
Ucenici su obvezni ¢uvati racunala 1 drugu raCunalnu opremu i zaduzene tablete za vrijeme
boravka u informati¢koj uéionici i ostalim prostorima Skole.
Ucenicima nije dozvoljeno koriStenje racunala na nacin koji bi oStetio programski dio
racunala.
Prilikom kori§tenja radunala te mreZnih resursa Skole (lokalne mreZe i interneta) udenici su
obvezni ponasati se u skladu s odredbama ovog Pravilnika.
Utenicima prilikom koristenja resursa Skole nije dozvoljeno slati poruke nepocudnog
sadrzaja putem elektronske poste, komunicirati putem chat-a s drugim osobama na nacin
neprimjeren dobi u€enika, pregledavati usluge i sadrzaje World Wide Weba neprimjerene
njihovom uzrastu.

VI. DEZURSTVA



Clanak 53.
U cilju pravilnog odvijanja radnog dana, u Skoli se organizira dezurstvo u¢enika, ugitelja i
ostalih radnika.

a) redari
Clanak 54.
Svi ucenici obavljaju duznost redara u razredu i1 izmjenjuju se tjedno. Redare odreduje e-
Dnevnik, potvrduje razrednik prema abecednom redu. Po dva redara izmjenjuju se svaki
tjedan. Razrednik moze po osobnoj procjeni redare zaduziti i sljedeci tjedan uzastopno.
DuzZnosti 1 prava redara su:
e prijaviti ucitelju odsutne ucenike na pocetku svakog nastavnog sata
e paziti na red i pona$anje u¢enika svog razrednog odjela u uionici, Skolskoj dvorani i
ostalim Skolskim prostorima u kojima se odvija odgojno-obrazovni rad.
e pomoci ulitelju oko pripreme ucionice, sredstava i pomagala za odrzavanje nastave
e u ucionici u kojoj se odrzava nastava Cistiti Skolsku plocu, isprati spuzvu i osigurati
kredu prije, tijekom 1 na kraju nastavnog sata.
e voditi brigu o tome da ucionica nakon odlaska razrednog odjela ostane uredna 1 Cista,
svjetla i uredaji iskljuceni.
e paziti na red i ponasanje ucenika svog razrednog odjela.
e voditi brigu o tome da razredno mjesto ostane ¢isto 1 uredno.
e uolenim krienjima Kuénog reda Skole obavijestiti ucitelja, razrednika ili struénog
suradnika Skole.

b) dezurni ucitelj

Clanak 55.
Dezurne uditelje odreduje ravnatelj Skole na prijedlog voditelja Vije¢a razredne nastave,
voditelja smjene 1 satnicara.

Clanak 56.
U razrednoj nastavi dezurstvo vrSe svi ucitelji koji su prethodno bili na satu s u¢enicima te oni
koji ¢e biti sljedeci sat u prostorima gdje se odrzava veliki odmor za ucenike.
Ucitelji upucuju ucenike u povratku iz skole na autobusnu stanicu i doma.
Raspored dezurstva ucitelja mora biti istaknut na oglasnoj ploci.

¢) deZurni ucenici
Clanak 57.
Dezurstvo ucenika u vrijeme zastite od epidemije Covid-19 se ne primjenjuje.
Ucenici sedmih i osmih razreda dezuraju u predvorju Skole prema unaprijed utvrdenom
rasporedu koji je istaknut na oglasnoj ploci.
Raspored odreduju razrednici na satovima razrednika.
Duznost dezurnih ucenika je uocavanje neprimjerenog ponasanja i obavjeséivanje dezurnih
ucitelja koji ¢e postupati prema propisima.



Dezurni u¢enici nemaju ovlasti samostalno rjeSavati uo¢eno neprimjereno ponasanje.
Dezurni ucenici trebaju do¢i 30 minuta prije pocetka nastave.

Clanak 58.

Dezurni odgojno-obrazovni radnici imaju obvezu:

dezurati angazirano i kvalitetno prema svome rasporedu deZurstva

suradivati s dezurnim radnicima Skole iz redova tehni¢kog osoblja te ostalim
dezurnim ugditeljima, struénim suradnicima i ravnateljem Skole u obavljanju dezurstva
organizirati ulazak u¢enika u Skolsku zgradu

osigurati postivanje Skolskih pravila ponasanja i odredaba ovog Kuénog reda od
strane ucenika

osigurati provodenje svih mjera kojima se osigurava sigurnost u¢enika u Skolskom
prostoru, posebno postivanje epidemioloskih mjera Sto je i zadano drugim uputama, a
one proizlaze iz preporuka Hrvatskog zavoda za javno zdravstvo i Ministarstva
znanosti i obrazovanja kao i lokalnog stozera.

obavjestavati odmah ravnatelja Skole o uodenim potencijalnim opasnostima u
Skolskom prostoru, izdavati upute, upozorenja i opravdane zahtjeve udenicima u
odnosu na postivanje utvrdenih pravila ponasanja 1 mjera sigurnosti

provoditi pojadani nadzor i kontrolu ponasanja uéenika na riziénim mjestima u Skoli
reagirati kada primijete nepoznate osobe u Skoli — utvrditi identitet osobe i razloge
posjete

dati upute posjetitelju kako do¢i do trazene osobe u Skoli, odnosno otpratiti ga do
traZene osobe

izvanrednim situacijama odmah izvijestiti ravnatelja Skole, dezurne ugitelje i/ili
struéne suradnike — nac¢in postupanja definiran je Protokolom o postupanju Skole u
kriznim situacijama

pregledati zajednicke prostorije prije pocetka i nakon zavrSetka nastave te ugasiti
racunala u zbornici

organizirati zamjene u nastavi ukoliko nema ravnatelja ili voditelja smjene

u slucaju potrebe za lijeCnickom intervencijom organizira pruZanje prve pomoci,
organizira prijevoz ucenika do lije¢nika, poziva hitnu pomo¢ i obavjestava roditelje
ucenika ukoliko nema ravnatelja, razrednika, struénog suradnika ili voditelja smjene
obavljati druge poslove na temelju zakljucaka Uciteljskog vijeca

Clanak 59.

Dezurstvo u sportskoj dvorani obavljaju ucitelji tjelesne i zdravstvene kulture i voditelji
sportskih aktivnosti

Clanak 60.



Ucitelj razredne nastave koji prati ucenike na autobus duzan je brinuti o sigurnom odlasku
ucenika Skolskim prijevozom. U slu¢aju nedolaska autobusa, o istom obavjestava tajnistvo
Skole ili direktno prijevoznika, vozaéa.
Clanak 61.

Dezurni ucitelji u dane dezurstva obvezni su do¢i najkasnije 30 minuta prije pocetka nastave,
tj. nastavnog sata ili drugog oblika odgojno-obrazovnog rada. Dezurni ucitelj zavrSava s
dezurstvom po isteku rada smjene, 15 minuta po zavrSetku zadnjeg sata, po odlasku svih
Skolskih autobusa, odnosno do predaje deZurstva sljedeéoj smjeni.

Clanak 62.
Na mjestu dezurstva na vidljivom mjestu moraju se istaknuti brojevi telefona policije,
vatrogasaca, hitne pomo¢i i Drzavne uprave za zastitu i spaSavanje.

d) deZurno tehnic¢ko osoblje Skole (domar/spremacice)

Clanak 63.
Dezurno tehni¢ko osoblje Skole (domar i spremadice) u vremenu u kojem su odredeni za
dezurstvo na ulazu/izlazu iz Skole imaju sljede¢e duznosti:
e vode brigu o ulazu/izlazu iz Skole, tj. ne ostavljaju ulaz/izlaz iz Skole bez nadzora
e suraduju s dezurnim ugditeljima i stru¢nim suradnicima Skole
e izvanrednim situacijama odmah izvje$éuju ravnatelja Skole, dezurne uéitelje i/ili struéne
suradnike
e dodatne upute za obavljanje deZzurstva tehni¢kog osoblja (domara i spremacica)
odreduje
ravnatelj Skole posebnim naputcima.

Clanak 65.
Dezurni uditelj/radnik duzan je u skladu s Protokolom o postupanju u slucaju nasilja u
Skoli pisano se oéitovati o eventualnom neZeljenom dogadaju za vrijeme dezurstva i
obavijestiti ravnateljicu o dogadaju.

VII. ODMORI

Clanak 66.
Ucenici imaju pravo na veliki odmor i male odmore izmedu nastavnih sati. Mali odmor traje
5 minuta, a veliki 10 minuta. U poslijepodnevnoj smjeni za razrednu nastavu 15 minuta.
U epidemioloskim uvjetima, u sprjeCavanju Sirenja zaraze Covid-19, nastavni satovi su u
blokovima te se preporucuje izvodenje nastave u vanjskom prostoru.

Clanak 67.
Za vrijeme velikog odmora ucenici izlaze iz u€ionice u hodnik ili odlaze u vanjski prostor koji
je odreden za pojedini razred. Za vrijeme malih odmora nije dopusteno izlaZenje iz zgrade.



Izlazenje iz zgrade je dopusteno u svrhu izvodenja nastavnog procesa jedino u pratnji ucitelja
koji izvodi nastavni sat.

O redu i disciplini za vrijeme odmora brinu dezurni ucitelji, deZurni radnici, svi ucitelji na
hodnicima ispred ucionica u kojima odrzavaju naredni sat i redari.

Clanak 68.
Ugionice, kabinete i druge prostorije Skole otklju¢avaju i u njih pustaju udenike razredni ili
predmetni uditelji. Pocetak nastavnog sata ili druge odgojno-obrazovne aktivnosti u Skoli
ucenici ¢ekaju u miru ispred ucionice u kojoj ¢e taj sat biti odrzan.

Clanak 69.
Ucenici tijekom velikog odmora ostavljaju Skolske torbe 1 pribor u ucionici u kojoj imaju
sljedeci nastavni sat, a ucitelji koji ne borave u njoj za vrijeme odmora, ucionicu zakljucavaju.
Ucenici pojedinog razreda u vrijeme sprjeCavanja Sirenja epidemije Covid-19 borave u za
njih odredenoj ucionici te se u tim prostorima izmjenjuju ucitelji.

VIII. IZOSTANCI

Clanak 70.
Ucenicima nije dozvoljeno bez dopuStenja izostajati, kasniti ili napustiti nastavu, slobodne
aktivnosti, ucenicke ekskurzije, kulturno-umjetnicki i sportski program i druge radne obveze.

Clanak 71.

Ucenici mogu u iznimnim slu¢ajevima izostati s nastave ili ostalih djelatnosti Skole i to:

e uslucaju bolesti

e po odobrenju ucitelja, razrednika, ravnatelja ili Uciteljskog vijeca
Dopustenje za izostanak po odobrenju ucitelja, razrednika, ravnatelja ili U¢iteljskog
vijeca:

e predmetni ucitelj za svoj sat, tj. izostanak tijekom radnog dana

e razrednik za izostanak do 3 dana pojedinacna ili uzastopna radna dana

e ravnatelj za izostanak do 7 uzastopnih radnih dana

o Uciteljsko vijece za izostanak do 15 uzastopnih radnih dana.

Clanak 72.
Izostanke u slucaju bolesti ucenik opravdava lije¢nickom ispri¢nicom, a ostale izostanke
opravdava roditelj, odnosno staratelj, usmeno ili po dogovoru, pismenim putem.
Izostanke su ucenici duzni opravdati:
e ispricnicom nadleznog lije¢nika, nadlezne medicinske ustanove, sportskog kluba ili
neke druge ustanove
e ispri¢nicom roditelja/skrbnika (pismeno ili usmeno)



Ispri¢nicu iz stavka 1. ovog ¢lanka ucenik je duzan predati najkasnije u roku od 7 dana od
dana kada su prestali razlozi za izostajanje s nastave te 8 dana nakon povratka ucenika u
Skolu/prije zimskog, proljetnog i ljetnog odmora uéenika.

Razrednik moZe vjerodostojnost ispri¢nice iz stavka 1. ovog ¢lanka prema potrebi provjeriti
neposrednim kontaktom ili putem telefona.

U sludaju da roditelji/skrbnici zanemaruju svoje obveze i da u¢enik ne pohada Skolu ili je ne
pohada redovito, ravnatelj 1 stru¢ni suradnici o tome obavjeStavaju nadlezni Centar za
socijalnu skrb.

IX. ULAZAK U SKOLU RODITELJA I OSTALIH OSOBA

Clanak 73.
Roditelji i ostale osobe posje¢uju Skolu radi nazo&nosti roditeljskim sastancima, sastancima
Vije¢a roditelja, individualnim razgovorima s razrednikom ili predmetnim uciteljima,
stru¢nim suradnicima, ravnateljem Skole i radi rje$avanja administrativnih poslova u tajnistvu
i ra¢unovodstvu Skole.

Clanak 74.
Ucitelji mogu individualno razgovarati s roditeljima u terminima predvidenima godi$njim
rasporedom informacija ili prema dogovoru, ali izvan nastavnog sata. Roditelji nemaju pravo
ometati i prekidati nastavni rad ucitelja te su duzni postivati radno vrijeme odgojno-
obrazovnih zaposlenika Skole.

Clanak 75.
Roditelj/skrbnik ucenika obvezan je javiti se na poziv Skolske ustanove, a ako se
roditelj/skrbnik viSe puta ne odazove pozivu, skolska ustanova duzna je obavijestiti nadlezni
Centar za socijalnu skrb.

Clanak 76.
Roditeljima/skrbnicima ucenika, gradanima i drugim strankama, za vrijeme trajanja nastave,
nije dopusteno ulaziti u uéionice, Skolsku sportsku dvoranu te ostale prostore Skole u kojima
se odvija nastava i ostali oblici odgojno-obrazovnog rada, sastanci ili sjednice.

Clanak 77.
Pojedinacne ili grupne posjete u cilju razgledavanja Skole odobrava ravnatelj Skole.

X. UNOSENJE I IZNOSENJE PREDMETA

Clanak 78.



U Skolsku zgradu zabranjeno je unosenje predmeta i materijala osobnog vlasnistva koji nisu
potrebni radniku za vrijeme boravka na radu.

Clanak 79.
Stranim osobama se zabranjuje unoSenje i ostavljanje bilo kakvog materijala u Skolskim
prostorima bez prethodnog odobrenja ravnatelja Skole.

Clanak 80.
Zabranjeno je iz Skolske zgrade iznositi inventar Skole bez prethodnog odobrenja ravnatelja
Skole.

XI. KRSENJE KUCNOG REDA SKOLE

Clanak 81.
Postupanje prema odredbama ovog Kucénog reda sastavni je dio radnih obveza radnika i
udenika Skole.
Radnik koji postupi suprotno odredbama ovog Kuc¢nog reda odgovoran je za tezu povredu
radne obveze.
Ucenik koji postupi suprotno odredbama ovog Kuénog reda odgovoran je sukladno Statutu
Skole.
Stranu osobu koja za vrijeme boravka u Skoli kr$i Kuéni red ravnatelj, dezurni uéitelj ili
uenik udaljit ée iz prostora Skole ili u krajnjem sludaju pozvati policiju.

XIIL. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 82.
Stupanjem na snagu ovog Kuénog reda prestaju vaziti odredbe Kuénog reda od 30. rujna
2015.

Clanak 83.

Ovaj Kuéni red stupa na snagu osmog dana od dana objave na oglasnoj plo¢i Skole.
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Ovaj Kuéni red objavljen je na oglasnoj plo¢i Skole dana 7. listopada 2021., a stupio je na
snagu 15. listopada 2021. godine.
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