
MJESEC PROGRAMSKI SADRŽAJI BROJ 

SATI 

RUJAN 

2016. 

1. Odgojno-obrazovni rad s učenicima 

• Upoznavanje učenika s knjižnicom i oblicima rada u školskoj knjižnici 

za sve prve razrede, posudba, periodika u knjižnici, časopisi za učenike 

• Pomoć učenicima u istraživačkom radu u knjižnici 

• Sat u knjižnici:– PRAVILA LIJEPOG PONAŠANJA U KNJIŽNICI; 

DJEČJI ČASOPISI 

 

2. Stručni rad i informacijska djelatnost 

• Izrada godišnjih planova i programa rada: knjižnice, kulturnih aktivnosti, 

nabava stručne literature 

• Suradnja s nastavnicima svih stručnih aktiva radi nabavke besplatnih 

udžbenika za potrebe nastave 

• Suradnja s učiteljima – prijedlog lektire 

• Dnevna i mjesečna statistika korištenja građe u knjižnici 

• Objava novosti o zbivanjima u knjižnici na web stranicama 

• Vođenje pretplate na časopise (za školsku knjižnicu i učenike) 

 

3. Kulturna i javna djelatnost knjižnice 

• Planiranje kulturnih sadržaja za ovu školsku godinu 

• 08.09. Međunarodni dan pismenosti 

• 28.09.  Međunarodni dan prava na pristup informacijama 

 

4. Stručno usavršavanje 

• Praćenje novih kataloga nakladnika i novih izdanja 

• Praćenje nove stručne, pedagoške i metodičke literature i periodike 

• Suradnja s drugim školskim knjižnicama ; Agencija za odgoj i 

obrazovanje RH 

 

5. Suradnja s ravnateljem i računovođom škole 

• Narudžbe i nabava u školskoj knjižnici 

• Akcije i načini za kupnju knjižnog fonda u ovoj školskoj godini 

• Narudžba stručnih i pedagoških časopisa i ostale periodike za ovu 

školsku godinu 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

UKUPNO 

160 SATI 

LISTOPAD  

2016.  

 

1. Odgojno-obrazovni rad s učenicima 

• Pripremanje učenika za samostalno korištenje raznih izvora znanja 

• Priručnici, referentna zbirka, periodika i AV građa u knjižnici 

• Izrada popisa literature i bibliografskih podataka za pojedine nastavne 

predmete 

• Sat u knjižnici: 4. r – KORIŠTENJE ENCIKLOPEDIJA – građanski 

odgoj 

• Vođenje izvannastavne aktivnosti  - grupa „Mali knjižničari“ 

• Rad s novinarskom grupom – izrada časopisa „Zrcalo“ 

• Poticanje čitanja s učenicima 1. razreda; predavanje roditeljima o 

važnosti čitanja 

 

2. Stručni rad i informacijska djelatnost 

• Narudžba novih knjiga u suradnji s voditeljima svih stručnih aktiva 

• Nabava i obrada novih knjiga, računalna obrada 

• Informiranje nastavnika o novoj građi u knjižnici – Bilten prinova 

• Objava novosti o zbivanjima u knjižnici na web stranicama 

• Vođenje pretplate na časopise (za školsku knjižnicu i učenike) 

 

3. Suradnja s ravnateljem i računovođom 

• Kupnja novih knjiga, AV građe i novih naslova periodike 

• Suradnja s razrednicima svih razreda 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



4. Kulturna i javna djelatnost 

• 05.10. Svjetski dan učitelja 

• 15.10. Mjesec hrvatske knjige – plakat, čitateljski kutak; Tragom 

konavoskih književnika; učenici 7. i 8. razreda čitaju bajke vrtićanima i 

predškolcima 

• 21.10. – Dan Općine Konavle 

• 22.10. Međunarodni dan borbe protiv siromaštva – prikupljanje školskog 

materijala i potrepština za obitelji koji nemaju i nisu u mogućnosti.  

• Projektni dan 

• Suradnja u projektu poticanja čitanja s učenicima viših razreda i 

učiteljicama hrvatskog jezika povodom Mjeseca knjige. 

 

5. Stručno usavršavanje 

• Sudjelovanje na stručnim aktivima školskih knjižničara – županijsko 

vijeće 

• Pregled sve novije stručne i pedagoške literature 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

UKUPNO 

140 SATI 

STUDENI 

2016. 

1. Odgojno-obrazovni rad s učenicima 

• Pedagoška pomoć pri realizaciji nastavnih sadržaja, sadržaja slobodnih 

aktivnosti i izvannastavnih aktivnosti 

• Posudba lektire i stručne literature učenicima 

• Rad s novinarskom grupom – izrada časopisa „Zrcalo“ 

• Sat u knjižnici: prema edukacijskom planu u dogovoru s učiteljima 

• Vođenje izvannastavne aktivnosti  - grupa „Mali knjižničari“ 

• Suradnja u projektu poticanja čitanja s učenicima nižih i viših razreda s 

učiteljicama hrvatskog jezika povodom Mjeseca knjige 

 

2. Stručni rad i informacijska djelatnost 

• Obrada novih knjiga – inventarizacija,  klasifikacija i dr. 

• Praćenje i evidencija korištenja knjižne građe u knjižnici – dnevna i 

mjesečna posudba, statistika posudbe 

• Objava novosti o zbivanjima u knjižnici na web stranicama 

 

3. Kulturna i javna djelatnost 

• Mjesec knjige:  plakat, , čitateljski kutak; Tragom konavoskih 

književnika; učenici 7. i 8. razreda čitaju bajke vrtićanima i predškolcima 

• 16.11. – Međunarodni dan tolerancije 

• 18.11. – Dan sjećanja na Vukovar 

 

4. Stručno usavršavanje 

• Praćenje stručne i pedagoške literature, aktualne periodike, kataloga 

nakladnika, čitanje recenzija i prikaz novih stručnih knjiga 

• Suradnja sa Agencijom za odgoj i obrazovanje RH  – rad školskih 

knjižnica 

 

5. Suradnja s ravnateljem i nastavnicima 

• Suradnja s voditeljima stručnih aktiva 

• Pomoć nastavnicima u realizaciji nastavnih sati i određenih sadržaja, 

izborom literature, AV građe i sl. 

Suradnja s voditeljima stručnih aktiva radi nabave nove stručne literature 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

UKUPNO 

161 SATI 

PROSINAC 

2016. 

 

1. Odgojno-obrazovni rad s učenicima 

• Svakodnevni rad s učenicima u čitaonici, uz pomoć u obradi samostalnih 

radova iz pojedinih predmeta 

• Posudbeni rad s učenicima u knjižnici 

• Izrada bibliografskih popisa za pojedine teme i područja 

• Rad s novinarskom grupom – izrada časopisa „Zrcalo“ 

• Sat u knjižnici: prema edukacijskom planu u dogovoru s učiteljima; 

tema građanskog odgoja 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



• Vođenje izvannastavne aktivnosti  - grupa „Mali knjižničari“ 

 

2. Stručni rad i informacijska djelatnost 

• Obrada novih knjiga – računalna obrada  i stručna obrada 

• Kompletiranje stručnih časopisa u godišta 

• Statistika posudbe za ovaj mjesec 

• Objava novosti o zbivanjima u knjižnici na web stranicama 

• Vođenje pretplate na časopise (za školsku knjižnicu i učenike) 

 

3. Kulturna i javna djelatnost knjižnice 

• 18. – 23. 12. –  u susret blagdanima; 

• Radionica s učenicima nižih razreda „Bajke o božiću“; Božićni tjedan: 

organizacija i rad na Božićnom sajmu u školi 

 

4. Stručno usavršavanje 

• Praćenje novih izdanja stručne literature kao i pedagoško-metodičke 

literature za nastavnike 

 

5. Suradnja s ravnateljem škole i računovođom 

• Dogovor s ravnateljem škole o provedbi svih akcija i poslova u knjižnici 

• Suradnja s računovođom u svezi ostvarenja financijskog plana nabave u 

knjižnici 

• Izvještaj o stanju knjižničnog fonda do 31.12. 2017. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

UKUPNO 

160 SATI 

SIJEČANJ 

2017. 

1. Odgojno-obrazovni rad s učenicima 

• Posudba lektire i stručnih knjiga učenicima 

• Rad s učenicima u izvannastavnim i slobodnim aktivnostima – suradnja i 

pomoć u realizaciji 

• Rad s novinarskom grupom – izrada časopisa „Zrcalo“ 

• Rad s učenicima u razrednoj zajednici, uz primjenu knjižnične građe, 

osobito uz AV građu 

• Sat u knjižnici: prema edukacijskom planu u dogovoru s učiteljima 

• Vođenje izvannastavne aktivnosti  - grupa „Mali knjižničari“ 

 

2. Stručni rad i informacijska djelatnost 

• Kompletiranje časopisa u godišta i narudžba novih brojeva za tekuću 

godinu 

• Objava novosti o zbivanjima u knjižnici na web stranicama 

• Vođenje pretplate na časopise (za školsku knjižnicu i učenike) 

 

3. Kulturna i javna djelatnost knjižnice 

• Uređenje panoa knjižnice u suradnji s voditeljem aktiva hrvatskog jezika; 

• Organizacija Božićnog sajma u školi.  

4. Stručno usavršavanje 

• Praćenje nove stručne literature i periodike 

• Nova pedagoška, metodička, psihološka i ostala literatura u knjižnici 

 

5. Suradnja s ravnateljem i računovođom škole 

• Dogovor o daljnjem radu u knjižnici: nabava fonda i narudžba časopisa 

• Završetak prvog polugodišta, prisustvovanje sjednicama Učiteljskog  

vijeća i sastancima stručnih aktiva 

• Izvještaj računovođi o stanju knjižničnog fonda u protekloj godini –  

stanje fonda, nabava, pokloni, vrijednost fonda i sl. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

UKUPNO 

159 SATI 

VELJAČA 

2017. 

 

1. Odgojno-obrazovni rad s učenicima 

• Grupni rad s učenicima iz pojedinih nastavnih predmeta u obradi 

pojedinih tema, izradi samostalnih bibliografija i sl. 

• Služenje primarnim i sekundarnim izvorima znanja 

• Rad s novinarskom grupom – izrada časopisa „Zrcalo“ 

 

 

 

 

 

 



• Rad s učenicima ostalih razreda na posudbi i pedagoška pomoć u obradi 

zadanih tema i referata 

• Sat u knjižnici: prema edukacijskom planu u dogovoru s učiteljima 

• Vođenje izvannastavne aktivnosti  - grupa „Mali knjižničari“ 

 

2. Stručni rad i informacijska djelatnost 

• Reklasifikacija građe po novim UDK oznakama – provjera 

• Statistika posudbe za ovaj mjesec 

• Objava novosti o zbivanjima u knjižnici na web stranicama 

• Vođenje pretplate na časopise (za školsku knjižnicu i učenike) 

 

3. Kulturna i javna djelatnost knjižnice 

• Suradnja s prof. hrvatskog jezika u slobodnim aktivnostima (literarna, 

jezična, novinarska i sl.) 

• 14.02. Valentinovo – pano, Ljubavni sandučić 

• 21.02. Međunarodni dan materinjeg jezika 

• Organizacija maskenbala 

 

4. Stručno usavršavanje 

• Praćenje novih kataloga nakladnika i novih izdanja 

• Praćenje nove stručne, pedagoške i metodičke literature i periodike 

 

5. Suradnja s ravnateljem i nastavnicima škole 

• Priprema i izvođenje nastavnih sati u knjižnici 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

UKUPNO 

160 SATI 

OŽUJAK 

2017. 

1. Odgojno-obrazovni rad s učenicima 

• Rad s učenicima na posudbi knjižnične građe 

• Pedagoška pomoć, savjeti i sugestije učenicima 

• Sat u knjižnici: prema edukacijskom planu u dogovoru s učiteljima 

• Rad s novinarskom grupom „Zrcalo“ 

• Vođenje izvannastavne aktivnosti  - grupa „Mali knjižničari“ 

• Priprema za provođenje manifestacije „Noć knjige“ 

 

2. Stručni rad i informacijska djelatnost 

• Računalna  i stručna obrada nove knjižne građe 

• Obrada AV građe i periodike 

• Statistika posudbe za ovaj mjesec 

• Objava novosti o zbivanjima u knjižnici na web stranicama 

• Vođenje pretplate na časopise (za školsku knjižnicu i učenike) 

 

3. Kulturna i javna djelatnost knjižnice 

• 11. – 17. 03. Dani hrvatskog jezika 

• 27.03. Svjetski dan kazališta 

 

4. Stručno usavršavanje 

• Suradnja s drugim knjižnicama 

• Praćenje stručne literature, bibliografija, recenzija novih izdanja i 

periodike 

• Sudjelovanje na ŽSV; stručno usavršavanje Centra za stalno stručno 

usavršavanje 

 

5. Suradnja s ravnateljem i nastavnicima škole 

• Suradnja s predmetnim nastavnicima u provedbi nastavnih sadržaja 

• Rad u stručnom aktivu nastavnika hrvatskog jezika 

• Pomoć u radu grupa slobodnih aktivnosti u izbornoj nastavi 

• Suradnja s ravnateljem škole i računovođom u provedbi nabavne politike 

u knjižnici 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

UKUPNO 

160 SATI 



TRAVANJ 

2017.  

 

1. Odgojno-obrazovni rad s učenicima 

• Rad s učenicima: posudba, pomoć u izboru literature, obrada zadanih 

tema, izrada tematskih bibliografija i sl. 

• Rad s učenicima u izbornoj nastavi u suradnji s predmetnim 

nastavnicima 

• Sat u knjižnici: prema edukacijskom planu u dogovoru s učiteljima 

• Vođenje izvannastavne aktivnosti  - grupa „Mali knjižničari“ 

• Priprema za manifestaciju „Noć knjige“ – poziv Tanji Radman da 

gostuje u knjižnici 

• Rad s novinarskom grupom i izrada školskog časopisa „Zrcalo“  

 

2. Stručni rad i informacijska djelatnost 

• Računalna obrada građe 

• Statistika za ovaj mjesec o korištenju knjižnične građe 

• Objava novosti o zbivanjima u knjižnici na web stranicama 

• Vođenje pretplate na časopise (za školsku knjižnicu i učenike) 

 

3. Kulturna i javna djelatnost knjižnice 

• 22. i 23. 04. Hrvatski i svjetski dan knjige (UNESCO) 

• Noć knjige: radionice prema dogovoru s učiteljicam hrvatskog jezika, 

poticanje čitanja na otvorenom 

• Projektni dan 

 

4. Stručno usavršavanje 

• Stručno usavršavanje na aktivima, Proljetnoj školi i sl. 

 

5. Suradnja s ravnateljem i nastavnicima škole 

• Suradnja s razrednicima, stručnim aktivima i predmetnim nastavnicima, 

• Suradnja s ravnateljem škole u svezi tekućih poslova u knjižnici, osobito 

u vezi fonda, nabave i sl. 

• Suradnja s nastavnicima voditeljima slobodnih aktivnosti, osobito u 

aktivu hrvatskog jezika: s novinarskom grupom,  slobodnim 

aktivnostima 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

UKUPNO 

160 SATI 

 

SVIBANJ 

2017. 

1. Odgojno-obrazovni rad s učenicima 

• Redovni rad s učenicima: posudba, pomoć u obradi svih tema, referata i 

samostalnih radova 

• Pojačano razduživanje s knjigama i ostalom knjižničnom  građom 

• Rad s učenicima u slobodnim aktivnostima 

• Sat u knjižnici: prema edukacijskom planu u dogovoru s učiteljima 

• Vođenje izvannastavne aktivnosti – Novinarska grupa i izrada časopisa 

„Zrcalo“ 

• Vođenje izvannastavne aktivnosti  - grupa „Mali knjižničari“ 

 

2. Stručni rad i informacijska djelatnost 

• mjesečna i godišnja posudba, te razredna posudba 

• Računalna  obrada građe u knjižnici 

• Sadržajna ( predmetna ) obrada stručnih časopisa 

• Objava novosti o zbivanjima u knjižnici na web stranicama 

• Vođenje pretplate na časopise (za školsku knjižnicu i učenike) 

 

3. Kulturna i javna djelatnost knjižnice 

• 14. 05. Majčin dan; 

• 18.05. Svjetski dan muzeja 

 

4. Stručno usavršavanje 

• Posjet knjižarama i nakladnicima knjiga 

• Posjet izložbama i promocijama  novih knjiga i sl. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

5. Suradnja s ravnateljem i nastavnicima škole 

• Suradnja s nastavnicima voditeljima izborne nastave i pomoć u 

realizaciji nastavnih sati 

 

 

UKUPNO 

150 SATI 

LIPANJ 

2017. 

 

1. Odgojno-obrazovni rad s učenicima 

• Završetak posudbe za učenike, potraživanja za povratom sve posuđene 

knjižnične građe, razduživanje učenika s knjižničnom građom 

• Vođenje izvannastavne aktivnosti – novinarska grupa i izrada časopisa 

„Zrcalo“ 

• Vođenje izvannastavne aktivnosti  - grupa „Mali knjižničari“ 

 

2. Stručni rad i informacijska djelatnost 

• Računalna obrada knjižne građe, časopisa i AV fonda 

• Objava novosti o zbivanjima u knjižnici na web stranicama 

• Vođenje pretplate na časopise (za školsku knjižnicu i učenike) 

 

3. Kulturna i javna djelatnost knjižnice 

• Dan škole 

 

4. Suradnja s ravnateljem i nastavnicima škole 

• Prisustvovanje sjednica Učiteljskog  vijeća i stručnim aktivima u školi 

• Završetak nabave za ovu školsku godinu 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

UKUPNO 

45 SATI 

 

 


